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Dokumente hinzufugen in MACH meinERP

Grundlagen 06

ZIEL

Nach dieser Schulung konnen Sie einer Prozessaufgabe in MACH meinERP zusatzliche Dokumente per Drag-and-drop
oder Uber die Upload-Funktion hinzufigen und die Anderungen anschlief3end speichern.

01 Dokumente hinzufiigen
Sind relevante Dokumente zu einer Aufgabe zu erganzen, kénnen diese Uber das Register ,Dokumente” hinzugefligt
werden.

Nachfolgend wird das Hinzufigen von Dokumenten am Beispiel einer Anforderung dargestellt.

Neue Anforderung - TEST 1300 HfM (100)

Aktive Formularkonfiguration: "Standard Anforderer [1220]"
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Abbildung 1 - Register ,Dokumente* einer Anforderung

Zum Hinzuflgen kénnen Sie das gewtnschte Dokument entweder per Drag-and-drop auf die Dokumenttabelle

ziehen oder die Schaltflache ,Dokumente hochladen® & verwenden. Beim Hochladen (ber die Schaltflache ist
zusatzlich der Dokumenttyp festzulegen (z. B. ,Text®).
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Primardaten hochladen - 1300 HfM (100)

Datei auswahlen

Abbildung 2 - Neues Dokument hochladen

Vergessen Sie nach dem Hinzufiigen des Dokuments nicht, Ihre Anderungen zu speichern
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Das Wichtigste zusammengefasst

= Zusétzliche Unterlagen kénnen Uber das Register ,Dokumente® hinzugefuigt werden.

= Dokumente lassen sich per Drag-and-drop auf die Dokumenttabelle ziehen oder iber ,Dokumente hochladen®
auswahlen.

= Beim Hochladen Uber die Schaltflache ist der passende Dokumenttyp festzulegen.
= Speichern Sie die Prozessaufgabe nach dem Hinzufligen der Dokumente.
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