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Y ses

HOCHSCHULE
0% MUSIK

I bl
HANNS EISLER
BERLIN

E-Mail-Konto einrichten

Email-Adresse einrichten

Ihr Vollstdndiger Name: | Mensch, Muster
E-Mail-Adresse: | muster.mensch@servicecenter-khs.de

Passwort: | *****

Manuelle Einrichtung
Protokoll: | IMAP
Hostname: | imap.egroupware.org
Verbindungssicherheit: | Automatisch erkennen
Authentifizierungsmethode: | Automatisch erkennen
Benutzername: | muster.mensch@kunsthochschulen-berlin.de
Protokoll: | SMTP
Hostname: | smtp.egroupware.org
Verbindungssicherheit: | Automatisch erkennen

Authentifizierungsmethode: | Automatisch erkennen
Benutzername: | muster.mensch@kunsthochschulen-berlin.de

= - [m] X

(i [ Konto einrichten X

Ihr vollsténdiger Name

‘ Mensch, Muster @ |

E-Mail-Adresse

‘ muster.mensch@servicecenter-khs.de @ |

Passwort

[ @ |

Passwort speichern

Bestatigen Sie hier mit

~ Folgende Einstellungen wurden durch Untersuchen des R - B _ O K”
genannten Servers gefunden: () Bestatigung - Offnen der Erweiterten Konfiguration ”
Manuelle Einrichtigung Dieser Dialog wird geschlossen und ein Konto wird basierend auf den derzeitig; ngen
erstellt, selbst wenn diese fehlerhaft sind. Wollen Sie fortfahren?

Protokoll: IMAP s | Abbrechen |
Hostname: | imap.egroupware.org
Port: [ss &
Werbindungssicherheit: SSL/TLS v
Authentifizierungsmethode: ~ Passwort, normal ~
Benutzername: | ruster mensch@kunsthochschulen-be |
Klicken Sie nicht auf , Fertig”,
Asaram | smtpegroupware.org - sondern auf ,Erweiterte
. [aes B Einstellungen”
Nach dem Ausfiillen g
. . ==Ll ¥
klicken Sie auf ,,Erneut
Passwort, normal =

testen”

| ruster mensch@kunsthochschulen-be

Abbrechen

Erneut tgsten
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mailto:muster.mensch@kunsthochschulen-berlin.de

™ B8 mustermensch@servicecenter-khs.de

Server-Einstellungen

Kopien & Ordner

hrichten fiir alle Ordner dieses Kontos auf diesem Computer bereithalten

Verfassen & Adressieren

e Anderung dieser Einstellung betrifft alle Ordner dieses Kontos. Um einzelne

Junk-Filter

passen, verwenden Sie bitte die Schaltfliche ,Erweitert.

Synchronisation & Spgicherplatz ]

Ende-zu-Ende-Verscl ng Erweitert...

EmpfangsbestatigL) oN) Speicherplatz

* B3 Lakale Ordner Um Speicherplatz zu sparen, kann das Herunterladen der Nachrichten vom IMAP-Server

Junk-Filter und das Bereithalten lokaler Kopien zum Offline-Lesen nach Alter und GréBe begrenzt
Speicherplatz ‘werden.
& Postausgangs-Server [SMTP) (@) Nachrichten unabhangi

a Anderungen der Synchronisation bestatigen
() Nur Nachrichten der let

‘werden, und zwar sowohl lokal

(@ Keine Nachichten

() Alle auBer den neuester.__

() Naghrichten, die alter sind als

Gekennzeichnete Nachrichten immer behalten
8 Thunderbird-Einstellungen

@ Add-ons und Themes

[ Nachrichten nicht heru @ Die Eis llungen zur Synct isation von Nachricl

Um Speicherplatz zuriickzugew Sollen die .ﬂndemngen tibemommen werden?

Suchen... CTRL, + K, Q, =
] | BB mustermensch@servicecenter-khs.de | [ Konten-Einstellungen X
i mustermensch@servicecenter-khs.de @) Kontoeinstellungen
. "’ ~ [F2 mustermensch@service... ]
= .
h Reztigrg & Nachrichten lesen # Neue Nachricht verfassen Q_ Nachrichten suchen
[E Entwirfe
< Gesendet ilt Filter fiir Nachrichten verwalten /2 Ende-zu-Ende-Verschliisselung
& Junk
il Papierkarb
Weiteres Konto hinzufiigen
[E Templates
~ [ Lokale Ordner E E-Mail Adressbuch Kalender
T Papierkerb
B Postausgang 2 Chat & Filelink 5 Feed
Newsgruppe
Aus anderem Programm importieren
Thunderbird unterstiitzt den Import von E-Mail-Nachrichten, Adressbucheintrégen, Feed-Abonnements,
Einstellungen und/oder Nachrichtenfiltern aus anderen E-Mail-Prog 1 und weit
Adressbuchformaten.
Importieren
Uber Mozilla Thunderbird
Thunderbird ist die fihrende quelloffene, plattformibergreifende Anwendung fir E-Mail und Kalender
und sowohl fiir private als auch fiir geschftliche Nutzung kostenlos. Wir wollen uns weiterhin um die
Sicherheit des Pragramms kiimmern und es auch im Allgemeinen verbessern. Eine Spende ermaglicht
uns die Anstellung ven Entwicklem, das Bezahlen von Kosten fir Infrastruktur wie 2.B. Server und
t zukunftige Verbesserungen.
|<_ T ird wird durch wie Sie fil iert! Falls T ird Ihnen gefillt, dann denken
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HOCHSCHULE
FOR MUSIK
D.C'A:'::!ISLII
Postfacher abonnieren
Suchen... CTRL, + K,
Postein... 0O Machrichten [ ilt Schnel.. =}
Lo 0 B B. & Dat.v B

Ty

I' Machnchten abrufen

In neuem Tab &ffnen

g B
In neuem Fenster .
@ (&) iricht gefunden
Machrichten suchen..
< :
Abonnieren...
; ¥
Meuer Ordner...
(]
i Eomprimieren
> [ us Alle Ordner als gelesen markieren

Eilter

ﬁpa

v 3 LDIEI1 Einstellungen

@ Postausgang
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) Abonnieren >
Eonto:
| & muster.menschi@servicecenter-khs.de W
Ordnerliste
Die gewahlten Ordner abonnieren:
v B3 inBOX |m
‘B3 Drafts
B Junk Stopp
‘£3 Outbox
€3 Sent LA :
- e g e
‘£3 Trash |
“w B wser ‘
fktkhv.postfach
‘B3 Drafts N
B3 Junk
-E3 Outbox
03 Sent
‘B3 Templates
B3 Trash

| Abbrechen
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BERLIN

|Suchen... CTRL + K, a,

I -+ Neue Nachricht ..  fktkhv.postfach 1 Nachricht ilt Schnellfilter Sk

~ [E2 mustermensch@servicecen...

e Posteingang
E Entwiirfe

[E Vorlagen

E & 0 Betreff @ Beteiligte & Datum i)
Testmail © KHV, Mu... 09.04.2025, 15:22

‘{? Gesendet

lﬂl Junk

il Papierkorb

5 Qutbox

v [ user

Nachdem , User” aufgeklappt wurde,
werden die abonnierten Postfacher
sichtbar.

| v A

0

[ Drafts
= Junk
3 Outbox

[= Sent

fkt.khv.postfach, 1 ungelesene Nachrfcht]

51 Templates

3 Trash
“ [ Lokale Ordner

fil Papierkorb

[ Postausgang
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Zusatzliche Identitaten hinzuftigen

Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf lhre eigene
E-Mail-Adresse.

| Suchen... LCTRL, + K, Q.

. s Postein... 0 MNachrichten [ §l# Schnel.. i
R L EE TP =T E = B.. @ Dat.w B
I Post Machrichten abrufen
5
. @ E In neuem Tab &ffnen ><
I Fenster &ffni .
D @ v I NEEm Fenster afinen Nachricht gefunden
‘{? Machnchten suchen...
G
Abonnieren...
c{} il
Meuer Ordner...
w P .
= d Komprimieren

Wabhlen Sie die Einstellungen aus.

~ 5 wser Alle Ordner als gelegET/
>0 fl

Einstellungen *
“ 5 Lokale Eilter

(] Papierkorb

& Postausgang
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HOCHSCHULE
FOR MUSIK
HANNS EISLER
BERLIN

= [ suchen... emi - & a

Il
|
m}
s

' B Posteingang - mustermensch@service @ Konten-Einstellungen X

onto

+ N

. I’V E& muster.mensch@servicecenter-khs.de ﬁ']

Konten-Einstellungen - mustermensch@servicecenter-khs.de

Server-Einstellungen Kontoname: (B) Farbe:

@ Kopien & Ordner ‘ muster.mensch@servicecenter-khs.de | |l o
Verfassen & Adressieren
Junk-Filter Standardidentitat

synchronisation & Speicherplatz Diese Informationen erhalten Empfanger Ihrer Nachrichten.

Ende-zu-Ende-Verschlisselung Ihr Mame: | Mensch, Muster

Empfangsbestatigungen (MDN)

~ [3 Lokale Ordner

Antwortadresse: | Empfinger sollen an diese Adresse antworten

|
E-Mail-Adresse: | muster.mensch@servicecenter-khs.de |
|
|

Junk-Filter
Speicherplatz Organisation: |
& Postausgangs-Server (SMTP) Signaturtext: [} HTML verwenden (z.8.: <b>fett</b>)

Y,

D Stattdessen eine Datei als Signatur anhdngen (Text, HTML oder Grafik):
Durchsuchen...

D Meine Visitenkarte (vCard) an Nachrichten anhingen Visitenkarte (vCard) bearbeiten...

[ mit dieser Identitat antworten, falls eine Empfanger-Kopfzeile tbereinstimmt mit: | list@example. Klicken Sle hier,

@ Thunderbird-Einstellungen Postausgangs-Server (SMTF):  muster.mensch@kunsthochschule... Postausgangs-Server (SMTP) bt

g% Add-ans und Themes | Weiterffjidentitaten... |

Alias-ldentitdten fiir mustermensch@servicecenter-khs.de

Hier kénnen Sie die Identitdten dieses Kontos verwalten. Die erste Identitat wird als Standarf™ o
Klicken Sie hier.

verwendet.,

Mensch, Muster < muster.mensch@servicecenter-khs.de> Hinzgfiigen...

Bearbeiten...
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HOCHSCHULE
FOR MUSIK
HANNS EISLER
BERLIN

MNeue-1d FrreLy
Geben Sie die erforderlichen Daten

Einstellungen Kopien & Ordner Verfassen & Adr gemﬁB dem Beispiel ein.
Offentliche Daten
Ihr Name: | Musterpostfach KHV

E-Mail-Adresse: |muster.pcstfach@sen.ricecen‘ter—khs.de

Antwortadresse: [ muster.postfach@servicecenter- khs.de| l

Organisation: |

Signaturtext: D HTML verwenden (z.B.: <b=fett</b>)

Y

D Stattdessen eine Datel als Signatur anhangen (Text, HTML oder Grafik):

Durchsuchen...
|:| Meine Visitenkarte (vCard) an Nachrichten anh3ngen Visitenkarte (vCard) bearbeiten...
Private Daten

Postausgangs-Server (SMTP):

muster.mensch@kunsthochschulen-berlin.de - smtp.egroupware.org (Standard) * = Postausgangs-Server (SMTP) bearberten...

Identitdtsbezeichnung:
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HOCHSCHULE
FOR NUSIK
HANNS EISLER
BERLIN

e Identitdt

Einstellungen Kopien & Ordn Verfassen & Adressieren

r "Gesendet” in: [E8 muster.mensch@servicecenter-khs.de

Andergr Qrdner;

>

5 user > 5 user W
| £S5 fkt.khv.postfach > B3 fktkhv.postfach

Postel E8 muster.mensch@servicecenter-khs.de

D Blindkopie {BCC) an:

03 Drafts
Urn beim Start einer neuen Nachricht immer el immtes Adressfeld g B9 Junk pen, muss dieses aktiviert und leer
un
gelassen werden.
5 Outbox
Nachrichtenarchiv FS Sent

Archiv speichern unter:

(@ Ordner "Archiv" in: B2 muster.mensch@servicecenter-khs
O Anderer Q

Archivoptionen...

Entwarfe speichern unter:

@ Ordner "Entwiirfe” in: E& muster.mensch@servicecenter-khs.de '
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HOCHSCHULE
FOR NUSIK
HANNS EISLER
BERLIN

Neue Identitit
Einstellungen Kopien & Ordner Verfassen & Adressieren
B e e mre e i e s e s e T £ e s

|:| Kopie (CC) am:

|:| Blindkopie (BCC) an:
Urn beim Start einer neuen Machricht immer ein bestimmtes Adressfeld chne vorgegebene Empfanger anzuzeigen, muss dieses aktiviert und leer

gelassen werden,
Nachrichtenarchiv
Archiv speichern unter:

(® Ordner "Archiv" in: B2 muster.mensch@servicecenter-khs.de 4

() anderer Ordner: 03 Ordner auswahlen...

Archivoptionen...

Entwiirfe und Vorlagen
Entwiirfe speichern unter:

@

@ Anderer Ordner:

ner "Entwiirfe" in: E& muster.mensch@servicecenter-khs.de

Posteinga... > l & muster.mensch@servicecent
" Drafts
B user > ‘ 03 user
* Junk
O Anderer ner: | W fitiw.postfach > v

[ ] Bestatigungsdialog beim Speichern von Nachrl'cht*zeigen

DOECOC00 0
o
g
g
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HOCHSCHULE
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Neue Identitdt
Einstellungen Kopien & Ordner Verfassen & Adressieren
L e mEEh e e n e A e s e § £ et s

|:| Kopie (CC) am:

|:| Blindkopie (BCC) am:

Urn beim Start einer neuen Machricht immer ein bestimmtes Adressfeld ohne vorgegebene Empfanger anzuzeigen, muss dieses aktiviert und leer

gelassen werden,

MNachrichtenarchiv

Archiv speichern unter:
@ Ordner "Archiv" in: E& muster.mensch@servicecenter-khs.de e
() Anderer Ordner; 5 Ordner auswihlen... -

Archiveptionen...

Entwiirfe und Vorlagen
Entwirfe speichern unter:

O Ordner "Entwiirfe" in: & muster.mensch@servicecenter-khs.de ~
@ Anderer Ordner: [3 Drafts in muster.mensch@servicecenter-khs.de ~
fkt.khv.postfach 1
Vorlagen speichern unter: = vpostiac
3 Drafts i R
dner "Vorlagen” in: B8 muster. mensch@servicecenter- Gleiches Vorgehen el
5 Junk
1
Posteinga... > B sent
S 8 _user 03 Templates
3 user
B9 fktkhv.postfach > FS Trash *

Alias-ldentitdten fiir muster.mensch@servicecenter-khs.de

Hier kiinnen Sie die Identitdten dieses Kontos verwalten. Die erste Identitét wird als Standard

verwendet.
Mensch, Muster < muster.menschi@servicecenter-khs.de> Hinzufiigen...
Musterpostfach KHY <muster.postfach@servicecenter-khs.de> Bearbeiten...

I Tndam festlegen

Lischen
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HOCHSCHULE
FOR NUSIK
HANNS EisLen
Adressbicher einrichten
. I Suchen... ETRL, + K,
B Posteingang - muster.mensch@service i A Adressbuch X

Adressbiichern suchen...

Lokales Adressbuch hinzufiigen

o
&
. CardDAY-Adressbuch hi

=

Al Gesammelte Adressen @

LDAP-Adressbuch hinzu

@)

Keine Kontakte gefunden

@ Meuwer Kontakt

Neues CardDAV-Adressbuch

Benutzername: [ muster.mensch

Adresse:

[ https://egw.kunsthochsch ulen—berlin.del ]

a Authentifizierung erforderlich - Mozilla Thu

https:// egw.kunsthochschulen-

Benutzername | mustermensch

Passwort

Die Passwortverwaltung benutzen, um dieses Passwort zu speichern.
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HOCHSCHULE
FOR NUSIK
HANNS EISLER
BERLIN
Kalender einrichten
= Suchen... Meuen Kalender erstellen b4 )

lhr Kalender

auf einem Server gespeichert werden,
fen bzw. ihn mit Freunden oder
nen.

. B Posteingang - muster.mensch@service

e

i6 14 15 16 17 18 19 20

17 21 22 23 24 E 26 27

18 28 29 30 1 2 e 4

Kalender e

 prvt

- MNeuen Kalender erstellen * .

Benutzername: I muster.mensch |

Adresse: | https://egw.kunsthochschulen-berlinde |

|:| Diese Adresse verlangt keine Zugangsdaten.
Offline-Unterstitzung

<

Neuen Kalender erstellen *

Eitte die zu abonnierenden Kalender auswahlen.

® Kalender Mensch, Muster

-
o Authentifizierung erforderlich - Mozilla Thunderbird

Bitte geben Sie lhr Passwort ein fir
https://fegw.kunsthochschulen-berlin.de

Die Passwortverwaltung benutzen, um dieses Passwort zu speichern,

Alles auswiéhlen ] [ Nichts auswahlen ]

Abonnieren
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HOCHSCHULE
FOR NUSIK
HANNS EISLER
BERLIN
= | Suchen... LCTRL + K Q = _ o %
. B Posteingang - muster.mensch@service 1A Adressbuch x| Kalender x|
+ Never Termin [ Termine dernichsnan?TageVI enthalten l,o ] X Aufgaben < > X
Titel Beginn # Ende Kategarie ] \:‘ Abgeschlossene anzeigen
< A > < 2025
] ) I Titel &
M D M D F s s
@ 4 31 1 2 3 4 5 8 Montag, 21. Mehrere o
_ Sonntag.. Tag Waoche Wochen Monat =i
15 7 8 9 10 1 12 13
Mo 21. Apr. Di 2. Apr. Mi 23. Apr. Do 24. Apr. Fr2s./
i6 14 15 16 17 B8 19 20
17 21 2 3 M E % 27 02:00
18 28 29 30 1 2 3 4 [e]
9 5 6 7 8 3 10 1 0%:00
Kalender ~ 10:00
@ Kalender Mensch, Muster 11:00
12:00
13:00
14:00
15:00
16:00
=] 53 g
R & e s 17:00 Bitte einen Kalender mit Schreibrec

(=)

Tagesplan v
gespl
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HOCHSCHULE
FOR NUSIK
HANNS EISLER
BERLIN
Signatur einrichten
Suchen... CTRL, + K, Q.

Postein... 0 Nachrichten [ #i Schnel... =]

v B oo D =] B. @& Dat.v @&

Nachrichten abrufen
. E In neuem Tab &ffnen
I Fenster 5ffn .
@ v I RS Nachricht gefunden

MNachrichten suchen...

< G
&Jl
i P

Abonnieren...

Neuer Ordrer...

=5 a Komprimieren
~ 5 user Alle Ordner als gelesen markie
> 1l Einstellungen

~ [T Lokale Filter

i Papierkark

@ Postausgang

lSuchenm CTRL, + K Q = = O ®

BB mustermensch@servicecenter-khs.de ] ) Konten-Einstellungen X l

B ® B

Konten-Einstellungen - mustermensch@servicecenter-khs.de
H[ “ B8 muster.mensch@servicecenter-khs.de & I g @ Als Standard festlegen

Server-Einstellungen Kontoname: (B)

0 =

Kopien & Ordner l muster.mensch@servicecenter-khs.de

Verfassen & Adressieren
Junk-Filter Standardidentitét

Synchronisation & Speicherplatz Diese Informationen erhalten Empfanger lhrer Nachrichten.

Ende-zu-Ende-Verschlisselung Ihr Name: l Mensch, Muster I

EpRpgste=LetiginganlMBR) E-Mail-Adresse: l muster.mensch@servicecenter-khs.de I

~ [3 Lokale Ordner

Antwortadresse: | Empfanger sollen an diese Adresse antworten

Junk-Filter
Speicherplatz Organisation:
= Postausgangs-Server (SMTP) Signaturtext:

HTML oder Grafik):

dessen eine Datei als Signatur anhang

D Meine Visitenkarte (vCard) an Nachrichten anhangen Visitenkarte (vCard) bea

|| Mit dieser Identitst antworten, falls eine Empfanger-Kopfzeile tibereinstimmt mit: | list@example.com, *@example.com

. e h@kunsth Pt < bearbei
* Thunderbird-Einstellungen Postausgangs-5erver (SMTP): berlin... v Server (SMTP)

E @ Add-ons und Themes Weitere Identitaten...
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HOCHSCHULE
FOR MUSIK
HANNS EISLER
BERLIN
o
= |5uchenm CTRL + K& Q = - [m] e
A mustermensch@servicecenter-khsde | €3 Konten-Einstellungen X |
D Datei auswahlen X
& |~ muste 1 B> Dokumente « ¢ | Dokumemedurchsuchen @
Servel
@ Kort) Organisieren + Meuer Ordner =~ O @ o
Verfad | Downloads # Name - Anderungsdatum Typ Grafie
Jurk- g b * @s‘.gnam..m 25.04.2025 08:43 THT-Datei 0KB
Synch P Bilder »
Ency @ Musik »
Empf:
3 Videos »
~ 03 Lokale| :]
Junk-|
speict > [ DieserC
B postau > = LokalerDatent
> o= DATA (D) '
> 3 Netzwerk
Dateineme: | Signaturst | Alle Datcien () v| B4

Meine Visitenkarte (vCard) an Nachrichten anhdngen | karte (vCard) bearbeiten...

|| Mit dieser Identitst antworten, falls eine Empfanger-Kopfzeile iibereinstimmt mit: | list@example.com, *@example.com

= . berli 5
* Thunderbird-Ei lungen Postausgangs-Server (SMTP):  muster. 1schulen-berlin... v Post: Server (SMTP)

* Add-ons und Themes Weitere Identitaten...
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